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SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

MANUAL ADMINISTRATIVO EN SU PARTE DE PROCEDIMIENTOS

MARTI BATRES GUADARRAMA. .- Secretario de Desarrollo Social, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
16 fraccion IV de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal; 18 y Noveno Transitorio del
Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal; numeral 4.4.10 de la Circular Uno 2007 y de
conformidad con el dictamen 9/2007 con vigencia a partir del 1 de febrero del 2007, emitidos por la Coordinacion General
de Modernizacion Administrativa de la Oficialia Mayor, publico el siguiente;

MANUAL ADMINISTRATIVO EN SU PARTE DE PROCEDIMIENTOS
DICTAMEN 9/2007
OFICINA DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
ABRIL 2008
OFICIO DE REGISTRO No. CGMA/DDO/1811/09 DEL 20 DE JULIO DE 2009

Nombre del Procedimiento: REALIZAR EL PROCESO DE REGISTRO, SELECCION Y SUPERVISION DE LOS
PROYECTOS DEL PROGRAMA COMUNITARIO DE MEJORAMIENTO BARRIAL, POR CADA PUEBLO,
BARRIO, COLONIA O UNIDAD HABITACIONAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, QUE SERAN
FINANCIADOS POR LA SDS DEL GDF

OBJETIVO GENERAL

Coordinar los trabajos de registro, seleccion y supervision de Proyectos Comunitarios de Mejoramiento Barrial por cada
pueblo, barrio, colonia d unidad habitacional de la Ciudad de México, particularmente de aquellos que tengan alto grado de
conflictividad social y/o degradacion urbana ¢ estén clasificados preferentemente como media, alta y muy alta marginacion.

POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION
La Secretaria de Desarrollo Social (SDS) a través de la Coordinacién del Programa Comunitario de Mejoramiento Barrial y
mediante una convocatoria publica realizaran el registro de los Proyectos a participar, tanto nuevos como de continuidad.

Una vez agotado el plazo de registro, la Coordinacion del Programa informara a la Subsecretaria de Participacion
Ciudadana, el total de proyectos registrados, para la realizacion de asambleas vecinales de aval.

La Coordinacioén del Programa, cita a los integrantes del Grupo de Apoyo Interinstitucional y a los Representantes de la
Sociedad Civil designados, a instalar los trabajos del Comité Técnico Mixto.

El Comité Técnico Mixto recibe, revisa y dictamina sobre los Proyectos presentados nuevos y de continuidad.

La cantidad a implementar para el Programa Comunitario de Mejoramiento Barrial, se determina con base al presupuesto
programado para el ejercicio fiscal 2009 de $80,000,000,00 (Ochenta millones de pesos), para al menos 16 Proyectos a
implementar.

Una vez seleccionados y publicados los Proyectos a ser apoyados por el Programa Comunitario de Mejoramiento Barrial, la
Secretaria de Desarrollo Social, a través de la Coordinacion del programa, pondra en marcha y dara seguimiento a la
realizacion de los trabajos del mismo.

Glosario de Términos:

LOCATEL.- Servicio Publico de Localizacion Telefénica del Distrito Federal.
PCMB.- Programa Comunitario de Mejoramiento Barrial.

SDS.- Secretaria de Desarrollo Social.

GDF.- Gobierno del Distrito Federal.

SPC.- Subsecretaria de Participacion Ciudadana.
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Nombre del Procedimiento: REALIZAR EL PROCESO DE REGISTRO, SELECCION Y SUPERVISION DE LOS
PROYECTOS DEL PROGRAMA COMUNITARIO DE MEJORAMIENTO BARRIAL, POR CADA PUEBLO,
BARRIO, COLONIA O UNIDAD HABITACIONAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, QUE SERAN
FINANCIADOS POR LA SDS DEL GDF

Unidad Administrativa No. Descripcion de Actividad Tiempo
SUBDIRECCION DE 1 Emite Lineamientos y Mecanismos de Operacion del Programa 1 semana
OPERACION TECNICA DE LA Comunitario de Mejoramiento Barrial en la Gaceta Oficial del
SDS Distrito Federal.

2 Emite convocatoria publica, en la Gaceta Oficial del Distrito 1 semana

Federal, para la presentacién de Proyectos nuevos o de
continuidad, a cursar en el Programa Comunitario de
Mejoramiento Barrial.

3 Publica la convocatoria en al menos uno de los periédicos de 1 semana
amplia circulacion, en la pagina Web de la Secretaria de
Desarrollo Social y en LOCATEL.

4 Establece los formatos de presentacion para los proyectos. 1 semana

5 Recibe y registra los Proyectos interesados a concursar en el 4 semanas
PCMB.

6 Publica en LOCATEL el calendario de realizacion de 1 semana

Asambleas para aval de Proyectos presentados en la
convocatoria.

SUBSECRETARIA DE 7 Recibe la informacion de los Proyectos registrados y elabora 1 semana
PARTICIPACION calendario de realizacion de Asambleas.
CIUDADANA
8 Organiza las Asambleas Vecinales de aval comunitario de los 1 semana
Proyectos.
9 Notifica a los promotores la fecha, hora y lugar de las 1 semana

Asambleas Vecinales.

10 Realiza y emite Constancias de Validacion de los Proyectos 3 semanas
aprobados en cada Asamblea Vecinal y turna al Comité
Técnico Mixto.

COMITE TECNICO MIXTO 11 Recibe, revisa y dictamina sobre los Proyectos presentados 3 semanas
como nuevos Yy de continuidad.

SECRETARIA DE 12 Publica los resultados de los Proyectos aprobados para su 1 semana

DESARROLLO SOCIAL apoyo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en la pagina

Web y en al menos un periddico de amplia circulacién.

13 Envia a la SPC la informacidn de los Proyectos aceptados, para 1 semana
la realizacion de la segunda Asamblea Vecinal.

SUBSECRETARiA DE 14 Organiza las Asambleas Vecinales para eleccion 6 ratificacion 1 semana
PARTICIPACION de Comités de Administracion y de Supervision por Proyecto.
CIUDADANA

15 Notifica a los promotores de la fecha, hora y lugar de la (s) 1 semana
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16

17

19

20

21

22

23

Asamblea (s) Vecinal (es).
Realiza las Asambleas Vecinales por Proyecto.

Informa a la Subdireccion de Operacion Técnica, de los
vecinos que integran los Comités por Proyecto.

Recibe informe y suscribe Convenio de Colaboracién con los
Comités de Administracion y de Supervision de cada Proyecto.

Entrega la primera ministracion de los recursos a los Proyectos
aprobados.

¢;Comprueban los Comités de manera éptima la entrega de
recursos?

NO

Retienen 6 suspenden parcial 6 definitivamente los recursos
signados segun los lineamientos establecidos. (finaliza
procedimiento).

Sl
Entrega la segunda ministracion de los recursos por Proyecto.

Lleva acabo el seguimiento de realizacion de trabajos y entrega
de obras por parte de los Proyectos seleccionados.

Continda con los recorridos de supervision, entrega ¢ bien
inauguracion de obras por Proyectos .

FIN DEL PROCEDIMIENTO

27 de Enero de 2010

2 semanas

1 semana

2 semanas

2 semanas

1 semana

2 semanas

4 semanas

3 semanas
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MANUAL ADMINISTRATIVO
OFICINA DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
J

Nombre del Procedimiento:

REALIZAR EL PROCESO DE REGISTRO, SELECCION Y SUPERVISION DE LOS PROYECTOS DEL
PROGRAMA COMUNITARIO DE MEJORAMIENTO BARRIAL, POR CADA PUEBLO, BARRIO,
COLONIA O UNIDAD HABITACIONAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, QUE SERAN FINANCIADOS POR
LA SDS DEL GDF

SUBDIRECCION DE OPERACION TECNICA DE

LA SDS

SUBSECRETARIA DE PARTICIPACION

CIUDADANA

( Inicio )

Emite lineamientos y
mecanismos de operacion del
PCMB en Gaceta Oficial

\4 2

Emite convocatoria pdblica
para la presentacion de
Proyectos

y 3

Pablica la convocatoria

v 4

Establece los formatos de
presentacion

Recibe y registra los Proyectos

Proyectos

Publica el calendario de

Asambleas

A 4

Recibe informacion de
Proyectos y elabora calendario

Proyectos

A 4

2]




24

ZCiudad [

México

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

27 de Enero de 2010

MANUAL ADMINISTRATIVO

OFICINA DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Copital en PHavinizntr

J

Nombre del Procedimiento:

REALIZAR EL PROCESO DE REGISTRO, SELECCION Y SUPERVISION DE LOS PROYECTOS DEL
PROGRAMA COMUNITARIO DE MEJORAMIENTO BARRIAL, POR CADA PUEBLO, BARRIO,
COLONIA O UNIDAD HABITACIONAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, QUE SERAN FINANCIADOS POR

LA SDS DEL GDF

SUBSECRETARIA DE
PARTICIPACION
CIUDADANA

COMITE TECNICO MIXTO

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

Organiza las Asambleas
Vecinales

v 9

Notifica a promotores fecha, hora
y lugar de las Asambleas

v 10

11

Realiza y emite constancias de
los Proyectos aprobados y turna

Recibe, revisa y dictamina los
Proyectos

Constancias

Constancias

12
Publica resultados de los
Proyectos aprobados
A4 13

Envia informacion de Proyectos
aprobados

14

A 4

Organiza Asambleas para
eleccion ¢ ratificacion de
Comités

]
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MANUAL ADMINISTRATIVO

Chpital en Pavimitnts

OFICINA DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

J

Nombre del Procedimiento:

LA SDS DEL GDF

REALIZAR EL PROCESO DE REGISTRO, SELECCION Y SUPERVISION DE LOS PROYECTOS DEL
PROGRAMA COMUNITARIO DE MEJORAMIENTO BARRIAL, POR CADA PUEBLO, BARRIO,
COLONIA O UNIDAD HABITACIONAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, QUE SERAN FINANCIADOS POR

SUBSECRETARIA DE PARTICIPACION

CIUDADANA

DE LA SDS

SUBDIRECCION DE OPERACION TECNICA

15

Notifica a los promotores la fecha a
realizar la (s) Asamblea (as)
Vecinal (es)

16

A 4

Realiza las asambleas Vecinales

17

Informa quienes integran los

18

Comités de Proyecto

Informe

> Recibe informe y suscribe
Convenio

A 4

19

Entrega los recursos de la primera
ministracion

¢Comprueban los
Comités la entrega de
recursos?

NO

20

Retienen 6 suspenden
recursos signados segun

21

lineamientos

Entrega los recursos de
la segunda ministracion
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ﬁ;_f Ciudad ( MANUAL ADMINISTRATIVO )
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X1CO OFICINA DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
Chpital, en. Prrimiznts
%
Nombre deI ProcedimientO' REALIZAR EL PROCESO DE REGISTRO, SELECCION Y SUPERVISION DE LOS PROYECTOS DEL

PROGRAMA COMUNITARIO DE MEJORAMIENTO BARRIAL, POR CADA PUEBLO, BARRIO,
COLONIA O UNIDAD HABITACIONAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, QUE SERAN FINANCIADOS POR
LA SDS DEL GDF

SUBDIRECCION DE OPERACION TECNICA DE LA SDS

22

Da seguimiento a trabajos y obras
de los Proyectos

v 23

Contintan recorridos de supervision
6 inauguracion de obras por
Proyectos

Fin

TRANSITORIOS

Unico.- Publiquese el presente Procedimiento del Manual Administrativo de la Oficina de la Secretaria de Desarrollo Social
en la Gaceta Oficial del Distrito Federal

México, Distrito Federal a 14 de Enero de 2010.

(Firma)

MARTI BATRES GUADARRAMA
SECRETARIO DE DESARROLLO SOCIAL






